Goteborgs Stad

Centrum

Delegationsbeslut Utvecklingsavdelningen, Kanslienheten

Beslutsdatum: 2017-07-10 Andres Lagunas/Centrum/GBGStad
Diarienummer: N134-0387/17 Telefon: 365 70 16 (véxel 365 00 00)
E-post: andres.lagunas@centrum.goteborg.se

Tillimpningsbeslut av Arkivnimndens gallringsbeslut AN 2016:3 - gallring av pap-
pershandlingar inom skolhiilsovarden efter skanning till dokumentationssystem

Arendet

Om inte annat dr foreskrivet i lag eller férordning, krdvs gallringsbeslut for att fa gallra
allminna handlingar. For myndigheter i Goteborgs Stad dr beslutanderitten genom arkiv-
reglementet delegerad till Arkivndmnden.

Enligt Arkivndmndens beslut 2015-05-27 § 47, om riktlinjer till arkivreglemente for Gote-
borgs Stad avseende redovisning och gallring av allménna handlingar, upphédvs samtliga
befintliga gallringsbeslut/dokumenthanteringsplaner fran och med 2016-01-01. Tidigare
beslut kommer dock fortfarande att kunna tillampas pa handlingar som inkommit eller upp-
réttats till och med 2015-12-31.

Det behovs dérfor ett nytt beslut om gallring av handlingar efter skanning f6r handlingar
som tillkommer frén och med 2016-01-01.

Arkivndmnden beslutade 2015-11-25 med stod av § 8 arkivreglemente for Goteborgs Stad
att samtliga myndigheter far gallra pappershandlingar efter inskanning (Regionarkivet, dnr
393/15 73). Av beslutet framgar att varje myndighet sjilv ska utreda vilka handlingar som
av legala skil behover bevaras i pappersformat, att skanningen enbart ska ske med bild-
fangsteknik och att tillimpningen av beslutet ska dokumenteras.

Beslut

Stadsdelsndmnden Centrum beslutar att tillimpa Arkivndmndens gallringsbeslut AN
2016:3 och stadsdelsf6érvaltningens hanteringsanvisning, bilaga 1.
Gallringsbeslutet ska gilla fér samtliga handlingar som inkommit fran och med 2016-01-01

Lagrum
Detta beslut dr fattat med st6d av stadsdelsndmndens delegationsordning 4.5.9
Motiv

Alla handlingar ska bevaras i ursprungligt skick. Det betyder att de normalt bevaras och
hanteras i det format de kommer in till myndigheten eller upprittas hos myndigheten. Ar-
kivlagstiftningen hindrar dock inte att allmidnna handlingar som ursprungligen uppréttats pa
papper bevaras digitalt. Arkivndmnden har sedan tidigare fastslagit att de handlingar som
skannats till myndighetens diarium kan bevaras endast digitalt under forutsdttning att ingen
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informationsforlust sker. Dagens teknik mdjliggor skanning med en sddan god kvalitet att
originalhandlingen kan forstoras.

Stadsdelsnimndens beslut om tillimpning av Arkivndmndens gallringsbeslut innebér en
minskad pappershantering vilket innebdr sévil ekonomiska som miljéméssiga vinster.
Myndighetens behov av arkivutrymmen torde ocksa pa sikt minska.

Overviigande

Vid tillimpningen av Arkivndmndens beslut AN 2016:3 ska myndigheten sjélv ta stéllning
till vilka handlingstyper som utan eller endast med ringa forlust avseende betydelsebdrande
uppgifter kan gallras efter skanning. Dessa 6verviganden har férvaltningen gjort i bilaga 1.

Stadsdelsnimnden Centrum

Babbs Edberg
Stadsdelsdirektor

Bilaga 1: Hanteringsanvisningar for gallring av skolhilsovéardsjournalshandlingar efter
skanning till digitalt dokumentationssystem
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Hanteringsanvisningar fér gallring av skolhalsovardsjournalshandlingar

efter skanning till digitalt dokumentationssystem

Efter skanningen ska du alltid kontrollera att all information finns med och att den syns tydligt innan
den gallras. Jamfor med originalhandlingen sa att ingen information gatt forlorad.

Handlingstyp

Hantering

Ovrig information

Lakarintyg

Skannas in, gallras

Fran extern enhet, till exempel:
vardcentral, BUM, BUP, BUH,
slutenvard, akutsjukvard, annan
vardinstans

Lakarutlatande Skannas in, gallras Som ovan
Remissbekréftelse Skannas in, gallras Som ovan
Remissvar Skannas in, gallras Som ovan

Journalkopior fran extern enhet

Skannas in, gallras

For inskanning av delar av BVC-
journal finns riktlinjer i PMO-
handboken for skolskéterskor och
skolldkare

Mejlkommunikation/brev fran
vardnadshavare och/eller elev

Skannas in, galiras

Samtyckeshandling; Rekvisition av
journal

Skannas in, gallras

Samtyckeshandling; Rekvisition av
handling till journal

Skannas in, gallras

Samtyckeshandling;
Medgivandeblankett fér vaccination

Skannas in, gallras

Halsouppgift fran vardnadshavare

Skannas in, gallras

Halsosamtalsunderlag fran
vardnadshavare/elev

Skannas in, gallras

Pedagogiskt material for
bedémning av EMI

Skannas in, gallras

Egenvardsdokument

Skannas in, gallras

SHV-journal i pappersformat

Skannas in, gallras

Galler SHV-journal i pappersformat
for elever som saknar fullstandigt
personnummer

Forkortningar:

BUM, Barn- och ungdomsmedicinska mottagningen

BUP, Barn- och ungdomspsykiatrin

BUH, Barn- och ungdomshabiliteringen

BVC, Barnavéardscentral

PMO, Profdoc Medical Office
EMI, Elevhilsans medicinska insats
SHYV, Skolhélsovérd

Goteborgs
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